
III. PROSEDUR PENDAFTARAN UJIAN KECAKAPAN (dapat juga diperoleh pada saat pendaftaran ujian) 
REGISTRATION PROCEDURES FOR THE COMPETENCY EXAMINATION (could also be obtained during 
the registration) 

 

TATACARA UNTUK MELENGKAPI FORMULIR  PENDAFTARAN 
INSTRUCTIONS FOR COMPLETING THE REGISTRATION FORM 

 

BAGIAN PADA FORMULIR 
 
1. Nama : Harus tepat seperti yang tercantum pada 
kartu identitas diri (KTP/SIM atau Paspor) Anda. 
Anda diminta untuk membawa kartu identitas diri 
pada saat ujian untuk keperluan verifikasi. 
 
 

2. Nama di Ijazah : Harap diisi nama Anda sesuai 
dengan yang tertera dalam ijazah pendidikan 
terakhir. 
 
 

3. Jenis kelamin : L = Laki-laki P = Perempuan 
 
 

4. Tanggal lahir : Sebutkan tanggal, bulan, dan 
tahun. Jika Anda dilahirkan pada tanggal 9 Juni 
1949, tanggal harus dituliskan sebagai 09/06/49. 
Gunakan angka “0” di depan tanggal berangka 
tunggal pada hari maupun bulan. 
 

5. Pendidikan : Sebutkan pendidikan formal 
terakhir Anda. 
 

6. Pendidikan Pasar Modal : Sebutkan pendidikan 
profesi Pasar Modal yang pernah diikuti dan nama 
dari penyelenggara pendidikan tersebut. 
 

7. Nomor KTP/SIM/Paspor : Warga Negara 
Indonesia harus menggunakan Nomor KTP/SIM. 
Warga Negara lainnya agar menggunakan nomor 
paspor. 
 

8. Kewarganegaraan : Tuliskan kode negara yang 
tepat. Daftar kode negara tercantum pada halaman 
berikut. Kode untuk Indonesia adalah INA. 
 

9. Alamat pengiriman : Isi pada tempat yang 
disediakan. Berikan spasi antara kata. Harap 
mencantumkan nomor telepon untuk mempermudah 
komunikasi. Apabila Anda ingin merubah alamat 
yang sudah tercantum di formulir pendaftaran, Anda 
harus mengirimkan surat pemberitahuan perubahan 
alamat tersebut kepada Sekretariat Panitia Standar 
Profesi Pasar Modal, paling lambat 8 (delapan) hari 
kalender, terhitung dari tanggal penutupan 
pendaftaran. Untuk pemberitahuan perubahan 
alamat pengiriman hasil ujian, paling lambat 8 
(delapan) hari kalender setelah tanggal ujian 
dilaksanakan.  
 
 

10. Bidang profesi saat ini : Sebutkan bidang 
profesi Anda saat ini dengan mencantumkannya 
pada kotak yang sesuai. 
 

11. Apabila saat ini Anda seorang Wakil : Berikan 
tanda jika saat ini Anda termasuk dalam salah satu 
dari tiga kategori atau tidak sama sekali. 
 

12. Afiliasi perusahaan : Jika Anda bekerja, 
sebutkan untuk siapa Anda bekerja. Jika tidak 
sedang bekerja, lanjutkan ke pertanyaan berikutnya. 
 

13. Lamanya bekerja :  Berapa lama Anda bekerja 
pada perusahaan tersebut pada nomor 13.  
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ITEMS ON THE FORM 
 
1. Name : Should be exactly identical with your 
name as appears on your ID Card (KTP/SIM or 
Passport. You are kindly requested to bring this 
identification card with you to the examination for 
verification purpose. 
 
2. Name In the certificate : Please indicate your 
name as appears in the Certificate of your latest 
education. 
 

3. Sex : M = Male F = Female 
 
 

4. Date of birth : Please indicate day, month, and 
year. If you were born on June 9, 1949, the date 
should appear as 09/06/49. Use “0” in front of single 
digit days or months. 
 

5. Education : Please indicate your latest formal 
education. 
 

6. Capital Market Courses : Please mention 
Capital Market profession courses you ever joined, 
and the name of related institutions. 
 

7. ID Card/Passport number : Indonesian citizens 
should use their ID Cards (KTP/SIM) numbers. 
Others should use  passport numbers. 
 

8. Citizenship :Please insert the appropriate 
country code (see next page). The code for the 
Indonesian is INA. 
 
9. Mailing address : Please fill in the blanks. Leave 
a blank space between words. Please provide 
telephone numbers to facilitate communications. If 
you wish to change the mailing address as stated in 
the registration form, you have to send a letter to 
advise  the Secretariat Office of the Committee for 
Capital Market Professional Standards, at the latest 
8 (eight) calendar days after the closing date of 
registration. To change the mailing address for 
examination's result delivery, you have to advise by 
letter at the latest, 8 (eight) calendar days, after the 
date of examination administered. 
 
 

10. Current professional status : Please indicate 
your current professional status by marking the 
appropriate box. 
 

11.  If  You are currently licensed : Please indicate 
if you are currently one of the three categories or 
none of them. 
 

12. Corporate affiliation : State where you are 
working. If you are currently not employed, go on to 
the next question. 
 

13. Years of experience : Please indicate the 
number of years of experience you have in the 
profession selected in item 13. 



14.  Tanggal Ujian : Tuliskan tanggal ujian. 
 
15. Pilihan Ujian : Sebutkan bidang ujian 
kecakapan yang akan Anda ikuti. Anda dapat 
mengambil 1 atau 2 mata ujian pada tanggal 
ujian yang telah ditetapkan. Pendaftaran 
untuk mengambil 3 mata ujian pada tanggal 
yang sama tidak mungkin dilakukan. Ujian 
diselenggarakan pada pagi dan siang hari 
menurut jadwal yang tertera pada halaman 
berikut ini. Perubahan pilihan ujian dari satu 
Profesi ke Profesi yang lain hanya dapat 
dilakukan paling lambat 8 (delapan) hari 
kalender, terhitung dari tanggal penutupan 
pendaftaran ujian. 
 
16. Biaya ujian : Biaya ujian masing-masing 
ujian ialah Rp 600.000,- untuk peserta baru 
dan mengulang. Apabila Anda memutuskan 
untuk menunda  suatu  mata  ujian, Anda  
akan dikenakan   biaya tambahan sebesar 
Rp 400.000,-. Lengkapilah bagian ini dengan 
teliti dan  pastikan bahwa pembayaran Anda 
sesuai dengan jumlah tersebut di atas. 
Lihatlah cara pembayaran berikut ini. 
 
17. Bahasa pilihan : Masing-masing ujian 
akan dicetak dalam bahasa Indonesia dan 
bahasa Inggris. Pertanyaan yang diajukan 
akan dicetak dalam bentuk dua kolom dalam 
kedua bahasa.  
 
18. Cara pembayaran : Pembayaran dalam 
Rupiah harap ditransfer ke Bank Mandiri 
Cabang Jakarta – Bursa Efek,  Gedung 
Bursa Efek Jakarta – Tower 1 -  Lantai.1, Jl. 
Jend. Sudirman Kav. 52-53 - Jakarta 12190, 
a/c no. 104-0004072547 a/n Yayasan 
Standar Profesi Pasar Modal. KAMI TIDAK 
MENERIMA PEMBAYARAN TUNAI. 
 
19. Tanda tangan : Pemohon harus 
menandatangani formulir dengan nama 
penuh. 
 
Formulir pendaftaran yang sudah dilengkapi 
bukti pembayaran biaya ujian dan fotocopy 
kartu identitas diri (KTP/SIM/Paspor), agar 
diserahkan kepada Petugas Pendaftaran 
peserta Ujian Kecakapan Profesi Pasar 
Modal, tempat Anda memperoleh formulir 
pendaftaran.  
 
Apabila Anda mendaftarkan untuk dua 
macam ujian, Anda cukup mengisi satu 
formulir pendaftaran saja. 
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14. Examination date : Please fill in the 
examination date.  
 
15. Examination selection : Please indicate the 
field of competency examination that you will 
attend. You may take 1 or 2 exams on the exam 
date. It is not possible to register for all 3 exams 
on the same date. The exams are held in the 
morning and noon time according to the schedule 
appears on the next page. A request for changing 
the filed of examination could only be done at 
least 8 (eight) calendar days after the closing date 
of registration. 
 
 
 
16. Examination Fees : The fee for each 
examination is Rp  600.000,-  for new/repeating 
registration. If you postpone any examination, you 
will be charge  for additional fee of Rp 400.000,- . 
 
Please complete this section carefully and make 
sure your payment agrees with the total indicated.  
See the instructions for payment methods which 
follow. 
 
17. Preferred language : Each of the exams will 
be printed in Indonesian and english. Question will 
be printed side-by-side in both languages.  
 
 
 
18. Method of payment : Payment in Rupiah 
should be transfered to the account of Yayasan 
Standar Profesi Pasar Modal no. 104-0004072547             
with Bank Mandiri Cabang Jakarta Bursa Efek – 
Jakarta  Stocx  Exhange  Building  –  Tower I,  
Groundfloor, Jl. Jend. Sudirman Kav. 52-53  - 
Jakarta 12190. CASH PAYMENT IS NOT 
ACCEPTED. 
 
19.  Signature : Applicants must sign in their full 
names. 
 
Completed registration forms and evidence of 
exam fees payment and copy of the ID Cards 
(KTP/SIM/Passport), should be  delivered to the 
Registration Officer of The Capital Market 
Competency Examination, where you obtain the 
registration form.  
 
If  you  are registering  for  two  exams, you  need  
to complete one application only.



KARTU TANDA MASUK 
 
 
Kartu tanda masuk mengikuti ujian akan 
dikirimkan kepada peserta ujian dalam waktu 7 
(tujuh) hari kalender sebelum ujian 
dilaksanakan. Kartu tanda masuk ini harus 
ditunjukkan di tempat ujian pada hari ujian 
diadakan. Jika dalam jangka  sekurang-
kurangnya 3 (tiga) hari sebelum ujian diadakan, 
Anda belum menerima kartu tanda masuk, kami 
persilahkan Anda menghubungi Panitia Standar 
Profesi Pasar Modal guna memperoleh 
penjelasan mengenai status Anda. 
 
PERSYARATAN PENDAFTARAN, 
PEMBATALAN DAN ABSENSI 
 
Jika Anda membatalkan ujian atau tidak hadir, 
pengembalian uang tidak dapat dilakukan. 
 
PERUBAHAN TANGGAL UJIAN 
 
Apabila karena satu dan lain hal Anda 
berhalangan mengikuti ujian ini, Anda dapat 
mengikuti ujian berikutnya  dengan  membayar   
biaya  tambahan  sebesar Rp 400.000,-. 
Perubahan tanggal ujian harus diajukan kepada 
Panitia selambat-lambatnya 8 (delapan) hari 
kalender sebelum ujian diadakan. Untuk itu, 
Anda harus mengirimkan surat permintaan 
penundaan kepada Sekretariat Panitia Standar 
Profesi Pasar Modal untuk mendapatkan 
persetujuan. Penundaan hanya diperbolehkan 
satu kali, yaitu untuk turut serta pada 
kesempatan ujian berikutnya dan tidak dapat 
digantikan oleh orang lain. Penundaan ujian 
tanpa adanya pemberitahuan dalam jangka 
waktu 8 (delapan) hari kalender sebelum ujian 
diadakan, dengan alasan apapun tidak dapat 
diterima, sehingga bila hal ini terjadi 
keikutsertaan Anda dalam ujian ini akan 
dianggap batal. 
 
 
PERUBAHAN LOKASI UJIAN 
 
Apabila Anda ingin merubah/pindah lokasi ujian 
dari satu Kota ke Kota lainnya, Anda harus 
mengirimkan surat permintaan perubahan 
lokasi ujian kepada Kantor Sekretariat Panitia 
Standar Profesi Pasar Modal untuk 
mendapatkan persetujuan. Surat tersebut harus 
mengutarakan alasan atas permohonan 
perubahan lokasi ujian dan harus sudah 
diterima di Kantor Sekretariat, selambat-
lambatnya 8 (delapan) hari kalender terhitung 
dari tanggal penutupan pendaftaran ujian. 
Permintaan untuk merubah/pindah lokasi ujian 
lewat dari batas waktu tersebut di atas tidak 
akan dilayani. 
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ADMISSION TICKETS 
 
 
Exam admission tickets will be mailed to the 
applicants within 7 (seven) calendar days 
before the exam administered. Examination 
tickets must be presented at the exam center 
on the exam day. If you have not received your 
admission ticket at least 3 (three) days prior to 
the exam, please contact The Committee for 
Capital Market Professional Standards  to 
clarify your status. 
 
 
 
REGISTRATION REQUIREMENT, 
CANCELLATIONS AND ABSENCE 
 
There is no refund for cancellation or absence. 
 
 
CHANGING EXAM DATES 
 
When you are not able to take the exam, you 
can take the  subsequent  exam   with   an   
additional   fee   of  Rp 400.000,-. Request for 
change of exam dates have to be submitted to 
the Committee of the latest eight (8) days prior 
to the date of the examination. For this purpose 
you have to send a letter of postponement to 
the Secretariat Office of the Committee for 
Capital Market Professional Standards to obtain 
their approval. Only one postponement to a 
subsequent examination date is allowed and 
can not be replaced by other person.  
Postponement will only be allowed if requested 
at least 8 (eight) calendar days before the 
examination. If for any reason a candidate can 
not attend the examination but did not request a 
postponement at least 8 (eight) calendar days 
before the examination, the registration will be 
cancelled. 
 
 
CHANGING THE LOCATION OF EXAM/S TO 
BE ATTENDED 
 
If  you wish to change the location where you 
will attend the exam/s, you are required to 
submit a letter to the Secretariat Office of the 
Committee for Capital Market Professional 
Standard requesting approval for such change. 
This Letter should indicate the underlying 
reason of the requested change and it should 
be received by the Secretariat Office by no later 
than 8 (eight) calendar days after the closing 
date of the registration. Any request received 
after the above mentioned limit date, will not be 
considered by the Committee. 
 
 
 
 



SERTIFIKAT 
 
Apabila Anda berhasil lulus ujian, harap 
disampaikan kepada  Panitia Standar Profesi 
Pasar Modal, 2 (dua) buah pasfoto berwarna, 
ukuran 3 x 4. Harap tuliskan nama Anda 
dibelakang foto tersebut. 
 
Peserta yang lulus akan mendapatkan 
Sertifikat Tanda Lulus resmi dari Panitia 
Standar Profesi Pasar Modal. 
 
Sertifikat dapat diambil di Kantor Sekretariat 
Panitia Standar Profesi Pasar Modal, 6 
(enam) minggu setelah diterimanya hasil 
ujian. 
 
Peserta harus mengambil sendiri sertifikat 
dengan membawa kartu identitas diri 
(KTP/SIM/Paspor) asli. 
 
Peserta juga dapat mewakilkan, dengan 
membuat Surat Kuasa di atas materai Rp. 
6.000,- yang dilampiri dengan fotocopy hasil 
ujian, fotocopy kartu identitas diri 
(KTP/SIM/paspor) Pemberi Kuasa dan 
Fotocopy kartu identitas diri 
(KTP/SIM/Paspor) Penerima Kuasa. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11 
 
 
 
 
 
 
 
 

CERTIFICATES 
 
If you successfully pass the exam, please submit 
to The Committee for Capital Market Professional 
Standards, 2 (two) copies of your colour pass 
photo, size  3 x  4, and indicate your name at the 
back of the photo. 
 
Successful candidates will receive an Official 
Certificate for passing the exam from the 
Committee for Capital Market Professional 
Standards. 
 
Certificates may be collected from the Secretariat 
Office of The Committee For Capital Market 
Professional Standards, at the latest of 6 (six) 
weeks after receiving examination result. 
 
Candidates have to collect the certificate 
themselves by showing the original ID Cards 
(KTP/SIM/Passport). 
 
Candidates may also give their proxy to other 
person, by making Power of Attorney with 
appropriate stamp duty (Rp. 6.000,-) and attach 
with copy of the examination result, copy of the ID 
Cards (KTP/SIM/Passport) of the person who 
gives the proxy and copy of the ID Cards 
(KTP/SIM/Passport) of the person receiving proxy. 



 KODE NEGARA UNTUK PROSEDUR PENDAFTARAN NOMOR 8 
COUNTRY CODES FOR REGISTRATION PROCEDURES ITEM Nr. 8 

 
 

KODE NEGARA 
COUNTRY CODE 

 
     Indonesia  INA   Indonesia 
    Australia  AUS  Australia 
    Brunei  BRU  Brunei 
    Kanada  CAN  Canada 
    Perancis  FRA  France 
    Jerman  GER  Germany 
    Hongkong  HKG  Hongkong 
    Jepang  JPN  Japan 
    Korea  KOR  Korea 
    Malaysia  MAS  Malaysia 
    Negeri Belanda  NED  Netherland 
    Filipina  PHI   Philippines 
    Singapura  SIN   Singapore 
    Taiwan  TPE  Taiwan 
    Muangthai  THA  Thailand 
    Inggris  GBR  United Kingdom 
    Amerika Serikat  USA  United States of America 
    Lain-lain  N/A   Others 
 
 
 

JADWAL UJIAN 
EXAMINATION SCHEDULE 

 
 
     PAGI  SIANG 
     Morning  Noon 
    
   REGISTRASI 07 : 30 – 08 : 00  WIB 11 : 00 – 11 : 30  WIB 
   Registration  08 : 30 – 09 : 00  WITA  12 : 00 – 12 : 30  WITA 
  
  UJIAN 08 : 15 – 10 : 15  WIB 11 : 45 – 13 : 45  WIB 
  Examination           09 : 15 – 11 : 15  WITA 12 : 45 – 14 : 45  WITA  
 
 
 
Wakil Perantara-Pedagang Efek / Broker-Dealer Representatives           Pagi / Morning 
 
 

Wakil Penjamin Emisi Efek / Underwriter Representatives                         Siang / Noon 
 
 

Wakil Manajer Investasi / Investment Manager Representatives           Siang / Noon 
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